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FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman

Axa prioritara 4 - Incluziunea sociala si combaterea saraciei
Obiectivul specific 4.1 - Reducerea numarului de persoane aflate in risc de saracie si
excluziune sociald din comunitatile marginalizate in care existd populatie apartindnd
minoritatii rome, prin implementarea de masuri integrate

Titlul proiectului: COMUNITARIA — Interventie personalizatd pentru reducerea marginalizarii
in Comuna Cotofenii din Fat3,

Contract: POCU/138/4/1/115031.

NR. 120/10.09.2020

CAIET DE SARCINI
Servicii de formare profesionala in cadrul proiectului ,,Comunitaria - Interventie

comunitari integrati in Comuna Cotofenii din Fata

cod CPV 80530000-8 - Servicii de formare profesionala (Rev 2)

»COMUNITARIA - Interventie personalizata pentru reducerea marginalizarii in Comuna
Cotofenii din Fata” POCU/138/4/1/115031

1. INFORMATI GENERALE

1.1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului si constituie ansablul cerintelor minimale si obligatii pe baza carora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

In acest sens, orice oferta prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va
fi luata in considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea
unui nivel calitativ superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

Autoritatea Contractanta: Comuna Cotofenii din Fata, judetul Dolj, str. Cotofenilor, nr.
442, judetul Dolj, Cod fiscal 16397900 cod postal 207013, E-mail:
cotofeniidinfata@cegmail.com, telefon de contact: 0251/446598
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Autoritatea contractanta considera ca prezentul caiet de sarcini ofera informatii detaliate
privind Servicii de formare profesionala, cod CPV 80530000-8 - Servicii de formare
profesionala (Rev 2) in cadrul proiectului POCU/140/4.2/115031 ,,COMUNITARIA -
Interventie personalizata pentru reducerea marginalizarii in Comuna Cotofenii din Fata”

Sursa de finantare: proiectul COMUNITARIA — Interventie personalizata pentru reducerea
marginalizérii in Comuna Cotofenii din Fatd; Contract de finantare: POCU/138/4/1/115031
Reducerea numarului de persoane aflate in risc de séricie si excluziune sociald din comunititile
marginalizate in care existd populatie apartindnd minorititii rome, prin implementarea de masuri
integrate.

Cod CPV 80530000-8 - Servicii de formare profesionala (Rev 2)

1.2. Informatii generale despre proiectul ,COMUNITARIA - Interventie personalizata pentru
reducerea marginalizarii in Comuna Cotofenii din Fata”

Scopul proiectului

Obiectivul general al proiectului consta in furnizarea de masuri cu caracter integrat in
vederea combaterii saraciei si a excluziunii sociale a comunitatii marginalizate din Satul
Cotofenii din 'ata, Comuna Cotofenii din Fata, judetul Dolj pentru un grup tinta format din
600 de persoane defavorizate, adresand urmatoarele interventii importante: facilitarea
accesului la educatie, sprijin in vederea insertiei si mentinerii pe piata muncii, incurajarea
antreprenoriatului, furnizarea de servicii sociale, medicale si medico-sociale, reglementarea
titlurilor de proprietate, imbunatatirea conditiilor de locuit si combaterea discriminarii.

Obiectivele specifice ale proiectului

Obiectivul specific nr. 1:
Facilitarea accesului a 119 copii, din care 119 copii in anul 2018- 2019 (32 prescolari, 49 de
elevi ciclul primar si 38 ciclul gimnazial) si 99 de copii in anul 2019 — 2020 (12 prescolari, 49
de elevi ciclul primar si 38 ciclul gimnazial) din zonele marginalizate ale Satului Cotofenii
din Fata la invatamantul prescolar, primar si gimnazial, pe perioada de implementare a
proiectului, prin masuri educationale complementare, sprijin material si de acompaniere,
precum si activitati de informare, consiliere si mentorat pentru copii si parinti in vederea
facilitarii dialogului scoala-copil-familie comunitate, derularea unui program de tip ,,Scoala
dupa scoala” pentru 49 de elevi din ciclul primar si 38 de elevi din ciclul gimnazial in vederea
reducerii abandonului scolar.

Obiectivul specific nr. 2

Sprijinirea insertiei si mentinerii pe piata muncii a grupului tinta, desfasurarea unui program
de informare si consiliere profesionala pentru 308 persoane din grupul tinta, calificarea
profesionala a 308 persoane si derularea masuri de mediere si plasare pe piata muncii pentru
angajarea a 52 de persoane.
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Obiectivul specific nr. 3:
Sprijinirea antreprenoriatului in plan local, furnizarea de cursuri de antreprenoriat pentru 100
de persoane din grupul tinta si asigurarea de finantare, consultanta si mentorat antreprenorial
pentru 40 de planuri de afaceri selectate.

Obiectivul specific nr. 4:
Crearea Centrului Comunitar Cotofenii din Fata si derularea de activitati cu caracter integrat
pentru 600 de persoane din grupul tinta (ocupare, servicii sociale, medicale si medico-
sociale).

Obictivul specific nr. 5:
Facilitarea accesului la servicii sociale, integrarea sociala a persoanelor vulnerabile si
derularea de campanii si actiuni cu jmpact asupra imbunatatirii vietii sociale a 600 de
persoane din grupul tinta.

Obiectivul specific nr. 6:
Furnizare accesului la servicii medicale si medico-sociale, asigurarea constientizarii si
informarii populatiei, desfasurarea de campanii si distribuirea de pachete medicale pentru 600
de persoane din grupul tinta.

Obiectivul specific nr. 7:
Imbunatatirea conditiilor de locuit, asigurarea igienei locuintelor si derularea unui program de
furnizare de bunuri elementare pentru 150 de gospodarii.

Obiectivul specific nr. 8:
Sprijinirea financiara si juridica pentru reglementarea titlurilor de proprietate pentru 79 de
locuinte din zona marginalizata in perioada de implementare a activitatilor proiectului.

Obiectivul specific nr. 9:
Combaterea discriminarii in Satul Cotofenii din Fata si promovarea interculturalitapii prin
derularea de campanii comunitare de intarire a coeziunii interetnice si acpiuni specifice de
implicare a stakeholderilor locali.

Justificarea necesitate:

In cadrul proiectului “COMUNITARIA - Interventie personalizata pentru reducerea
marginalizarii in Comuna Cotofenii din Fata” este necesara achizitia de SERVICII DE
FORMARE PROFESIONALA IN CADRUL PROIECTULUI “COMUNITARIA”-
INTERVENTIE COMUNITARA INTEGRATA IN COMUNA COTOFENII DIN
FATA in vederea deruldrii sub-activitatii A3.2 - Pregatirea profesionala a persoanelor din
Comuna Cotofenii din Fata aflate in cautarea unui loc de munca prin organizarea de cursuri de
formare profesionala.

Subactivitatea A3.2 are ca principal scop sporirea sanselor de angajare sau de mentinere pe
piata muncii a unui numar de 308 persoane, prin intermediul unor pachete de formare
profesionala, fiind astfel adusa o contributie indirecta la cresterea gradului de bunastare a
cetatenilor comunitatii marginalizate in care se implementeaza proiectul. In acest sens, vor fi
subcontractate cursuri de calificare profesionala de 180 de ore si de 360 de ore, de la un
furnizor de formare profesionala acreditat ANC. Cursurile de formare profesionala de 180
sunt destinate unui numar de 140 de persoane care vor fi instruite avand 60 de ore de teorie si
120 de ore de practica. Cursurile de formare profesionala de 360 de ore sunt destinate unui
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numar de 168 de persoane care vor fi instruite cu un total de 120 de ore de activitatea teoretica
si 240 de ore de activitate practica. Cursurile urmate vor fi adaptate necesitatilor pietei muncii
si contextului economic, principalele domenii in care vor fi instruiti cei 308 beneficiari
facilitand obtinerea urmatoarelor calificari: ZIDAR, PIETRAR, TENCUITOR; FRIZER,
COAFOR, MANICHIURIST, PEDICHIURIST; LUCRATOR COMERCIAL; LUCRATOR
IN STRUCTURI PENTRU CONSTRUCTII.

In ceea ce priveste recrutarea beneficiarilor cursurilor de formare profesionala, aceasta va fi
realizata prin informarea membrilor comunitatii cu privire la posibilitatea de a beneficia de
cursuri formare profesionala, informarea fiind facuta in cadrul A1.2 si in cadrul A3.1.

Furnizorul de formare profesionala va gestiona un numar de 308 de persoane participante la
cursuri, pentru organizarea si mobilizarea acestora colaborand cu resursele umane
responsabile de gestionarea grupului tinta, avandu-se in vedere recomandarile punctuale
intocmite in cadrul A3.1.

1.3. Obiectul achizitiei
Achizitia de servicii de formare profesionala:

- Servicii formare profesionald - 180 ore x 140 persoane
- Servicii formare profesionala - 360 ore x 168 persoane

in cadrul proiectului ,,Comunitaria” Interventie comunitari integrati in Comuna
Cotofenii din Fata POCU/138/4/1/115031 pentru indeplinirea Activitatatii A3 —Sprijinirea a
308 persoane din cadrul comunitatii marginalizate pentru accesul si/sau mentinerea pe piata
muncii

Subactivitate: A3.2 - Pregatirea profesionald a persoanelor din Comuna Cotofenii din Fata
aflate in cutarea unui loc de muncé prin organizarea de cursuri de formare profesionala.
Aceasta subactivitate are ca principal scop sporirea sanselor de angajare sau de mentinere pe
piata muncii a unui numar de 308 persoane, prin intermediul unor pachete de formare
profesionala, fiind astfel adusa o contributie indirecta la cresterea gradului de bunastare a
cetatenilor comunitatii marginalizate in care se implementeaza proiectul.

Vor putea depune oferte Furnizorii de formare profesionala autorizati conform legislatiei in
vigoare privind formarea profesionala a adultilor, pentru fiecare din urmatoarele cursuri:
zidar, pietrar, tencuitor, frizer, coafor, manichiurist, pedichiurist, lucrator comercial,
lucrator in structuri pentru constructii.

Programa in baza careia se vor desfasura cursurile va respecta principiul conform caruia,
calitatea formarii si relevanta acesteia in dezvoltarea institutiei sunt criteriile fundamentale
pentru reformarea sectorului public, fiind una elaborata in baza Standardului Ocupational
sau Standardului de pregatire profesionala, aprobata de Comisiile judetene pentru
autorizarea formatorilor profesionala a adultilor. Competentele ce urmeaza a fi dobandite
de cursanti vor trebui sa fie in accord cu Standardul Ocupational sau Standardul de pregatire
profesionala aprobat. Nivelul de calificare obtinut de cursanti va fi in conformitate cu
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nomenclatorul calificarilor pentru care se pot organiza programe de formare profesionala si
de asemenea cu prevederile Anexei 1 la HG nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei Guvernului nr.129/2000 privind
formarea profesionala a adultilor, republicata si cerintele din Cererea de Finantare.
Ofertantul devenit Contractor va presta servicii de formare profesionala (servicii formare
profesionala - 180 ore si servicii formare profesionala - 360 ore) in conformitate cu codul
CPV 80530000-8 - Servicii de formare profesionala (Rev 2).

Propunerea tehnica si oferta financiara vor fi astfel intocmite incat sa corespunda in
totalitate cerintelor Caietului de sarcini. Toate cerintele din caietul de sarcini sunt minime si
obligatorii, iar nerespectarea uneia dintre cerinte va duce automat la declararea ofertei ca
fiind neconforma. Nu vor fi acceptate oferte partiale, ci doar oferte complete, care satisfac
cerintele prezentei documentatii.

Rezultate: Rezultatul 10 corespunde sub-activitatii A3.2 si va contribui in mod direct la
indeplinirea OS.2.

De asemenea, Rezultatul 10 va contribui la realizarea urmatorilor indicatori ai proiectului:

* Indicatori de realizare (4543, 4545);

* Indicatori de rezultat imediat (4S37, 4S38);

* Indicatori de rezultat pe termen lung (4S41).

Pentru realizarea R10 sunt prevazuti urmatorii indici de rezultat:

» 140 de beneficiari ai cursurilor de formare profesionala, desfasurate pe o perioada de 180 de
ore (60 de ore activitate teoretica si 120 de ore activitate practica);

* 168 de beneficiari ai cursurilor de formare profesionala, desfasurate pe o perioada de 360 de
ore, 120 ore teorie si 240 ore practica

Detalierea specificatiilor tehnice

Specificatii tehnice privind organizarea formarii profesionala de 180 ore:

- cursurile de calificare profesionala de 180 ore vor fi destinate unui numar de 140 de
persoane care vor fi instruite avand 60 de ore de teorie si 120 de ore de practica.

Cei 140 de beneficari vor urma cursuri de zidar, pietrar, tencuitor, frizer, coafor,
manichiurist, pedichiurist, lucrator comercial, lucrator in structuri pentru constructii,
precum si alte tipuri de cursuri care vor fi identificate in momentul implementarii, in functie
de necesitatile pietei muncii si de contextul economic. Pretul cursului acopera integral costul
furnizorului de formare, inclusiv cu deplasarea acestuia in comuna Cotofenii din Fata, jud.
Doj pentru derularea cursurilor teoretice. Componenta de practica va fi asigurata de furnizor
si are in vedere deplasarea grupului tinta la bazele de practica.
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- pregatirea practica va fi realizata la diverse baze de practica, asigurarea locatiilor de
desfasurare a acesteia fiind in responsabilitatea exclusiva a furnizorului de formare
profesionala.

Specificatii tehnice privind organizarea formarii profesionala de 360 ore:

- cursurile de calificare profesionala de 360 ore vor fi destinate unui numar de 168 de
persoane care vor fi instruite avand 120 de ore de teorie si 240 de ore de practica

- Cet 168 de beneficari vor urma cursuri de zidar, pietrar, tencuitor, frizer, coafor,
manichiurist, pedichiurist, lucrator comercial, lucrator in structuri pentru constructii,
precum si alte tipuri de cursuri care vor fi identificate iIn momentul implementarii, in functie
de necesitatile pietei muncii si de contextul economic. Pretul cursului acopera integral costul
furnizorului de formare, inclusiv cu deplasarea acestuia in comuna Cotofenii din Fata, jud.
Doj pentru derularea cursurilor teoretice. Componenta de practica va fi asigurata de furnizor
si are In vedere deplasarea grupului tinta la bazele de practica.

- pregatirea practica va fi realizata la diverse baze de practica, asigurarea locatiilor de
desfasurare a acesteia fiind in responsabilitatea exclusiva a furnizorului de formare
profesionala.

Prestatorul va organiza sesiunile de formare profesionala in conformitate cu tematica
(curricula) aferenta acestui tip de program. Prestatorul va elabora tematica (curricula)
specifica si suportul de curs integral, cu respectarea cerintelor minimale din prezentul caiet
de sarcini.

Prestatorul are obligatia punerii la dispozitia cursantilor a suportului de curs in format
electronic, pe suport electronic (CD/DVD/MEMORY STICK) sau printat. Dupa finalizarea
programului de formare profesionala se realizeaza testarea participantilor, inmanarea
certificatelor/diplomelor conform reglementarilor in vigoare.

LIVRABILE

- tematica de pregatire utilizata pentru programul de formare se va elabora cu respectarea
legislatiei in vigoare.

- metodele de evaluare utilizate vor fi in conformitate cu prevederile Ordinului comun al
Ministrului Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei si al Ministerului Educatiei, Cercetarii si
Tineretului nr. 501/5253/2003 pentru aprobarea metodologiei certificarii formarii
profesionala a adultilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

- suportul de curs in in format electronic, pe suport electronic (CD/DVD/MEMORY STICK) sau
printat.

Pentru persoanele cuprinse in programele de formare profesionala furnizorul de formare
profesionala va complete urmatoarele documente, care vor fi predate Achizitorului, la
incheierea cursului:
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-lista de prezenta a participantilor cu semnaturile lor pentru fiecare zi de curs — in copie;

- copii dupa documentele de examen (Catalog final cu notele obtinute de cursanti la examenl
Proces verbal intocmit de comisia de examinare, etc)

- Contracte de formare profesionala

- copiile certificatelor/diplomelor eliberate

- Listele de prezenta penru fiecare sesiune de curs in parte

- catalogul participantilor pentru fiecare program de formare profesionala; acest catalog se
completeaza de formatori pentru pregatirea teoretica/practica si evidentiaza modulele
pentru care se face pregatirea, prezenta la program a persoanelor, precum si
notele/calificativele obtinute pe intreg parcursul pregatirii profesionale.

- catalogul cu rezultatele examenului si foile de notare

- procesul verbal al comisiei de examinare

- tabelulul nominal cu persoanele care au incheiat contract de formare profesionala
Programul de formare profesionala va fi organizat asfel incat sa fie asigurate cele doua tipuri
de curs de formare profesionala: de 180 de ore si de 360 ore. Fiecare grupa estimata va
avea un numar minim de 14 cursanti si maxim 28 de cursanti pentru cele 10 cursuri de
calificare (60 ore teorie si 120 practica pentru cursul de formare profesionala de 180 ore,
respectiv. 120 de ore de teorie si 240 de ore de practica pentru cursul de formare
profesionala de 360 ore).

In vederea bunei desfasurari a programului de formare profesionala, fiecare grupa de
formare va avea alocat minim un formator.

Expertii propusi ca si formatori, trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte, reflectate in
CV (depus in original) si documentele anexa la acesta (depuse in copie, conform cu
originalul):

Calificari:

- studii universitare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, dovedite prin copii
conform cu originalul a/ale diplomei/ diplomelor de licenta

- certificate de formator cod COR 242401 sau echivalent

- sa detina competente specific temelor de formare solicitate prin prezentul caiet de sarcini,
atestate prin certificate/diplome, diplome sau documente din care sa rezulte activitatea
profesionala desfasurata in domeniu

Experienta profesionala specifica:

Minim un contract de formare sustinut in calitate de formator, in domeniile de formare
solicitate prin prezentul caiet de sarcini, demonstrate prin recomandari/adeverinte de la
beneficiari/angajatori, carnet de munca/contracte/atestate de echivalent, etc.
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Expertii propusi ca formatori vor depune in original acordul fiecaruia pentru participarea la
formator in cadrul programului de formare profesionala din cadrul proiectului
COMUNITARIA - Interventie personalizata pentru reducerea marginalizarii in Comuna
Cotofenii din Fata” pe intreaga perioada de executie a contractului, pentru realizarea
activitailor prevazute, indifferent de numarul de zile lucratoare prevazute pe expert si/sau
perioada in care acesta isi desfasoara activitatile atribuite.

Rolul formatorilor in pregatirea si implementarea sesiunilor de formare:

Rolul formatorilor in pregatirea si implementarea sesiunilor de formare:
- Trebuie sa asigure desfasurarea Programului de formare intr-o modalitate interactive

(participantii vor lucra pe grupe de lucru, formatorii vor superviza activitatea echipelor
de lucru, furnizand, sprijin de specialitate si informatii punctuale, dupa caz). Pachetul
de curs va fi elaborat in asa fel incat sa permita interactiunea intre participanti si sa fie
instrumente practice de lucru. Astfel, se va pune accent pe scheme logice, structure,
procese etc. Materialele de curs, exercitiile, prezentarile power -point, studiile de caz
vor fi personalizate pentru specificul grupului tinta, respectiv persoane in risc de
saracie si excluziune sociala.

Prestatorul are obligatia punerii la dispozitia cursantilor a pachetului de curs realizat in
conformitate cu standardele Autoritatii Nationala pentru Certificari. Pachetul de curs trebuie
sa includa elementele de identitate vizuala conform prevederilor din Manualul de Identitate
Vizuala pentru instrumentele structurale 2014-2020 in Romania.

Pe parcursul contractului, Prestatorul va intocmi raportari la care va atasa situatia zilnica a
prezentei la cursuri. Fisa de prezenta va fi intocmita astfel incat sa fie semnata zilnic de catre
participant si formatori si va include elementele de identitate vizuala conform prevederilor din
Manualul de Identitate Vizuala pentru instrumentele structural 2014-2020 in Romania.

Dupa finalizarea modulului de instruire se realizeaza testarea participantilor, derularea
procedurilor necesare pentru certificarea acestora, inmanarea certificatelor.

Mctodologia de testare: va consta in sustinerea unui examen, ce se va regasi in raportul
formatorilor si al prestatorului, evidentiat diferit. Examenele se vor organiza pe grupe,
conform cursurilor la care au participat. Etapa de testare se va desfasura cu respectarea
procedurilor si metodologiilor A.N.C. Participantii la testarea finala trebuie sa demonstreze o
prezenta de minim 80% la programul de formare profesionala.

Organizarea examinarii/evaluarii cunostintelor la finalizarea programului de formare, precum
si toate cheltuielile care decurg din acestea, sunt in sarcina Prestatorului.

Organizarea programelor de formare

Serviciile de organizare programe de formare vor fi asigurate pentru un numar de 308 de
participanti, Formatori si Organizatori de curs. O grupa de formare este estimate a avea intre
minim 14 participanti si maxim 28 participanti.

Perioada de derulare a fiecarui curs se va stabili de comun acord cu Prestatorul, dupa lansarea
comenzil de catre Achizitor. Organizatorul de curs (din partea Prestatorului) va informa
telefonic si prin e-mail participantii la curs cu ccl putin 10 zile calendaristice inainte de
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sesiunea de formare, cu detalii referitoare la modalitatea in care se va derula sesiunea la care
vor participa, precum si cu orice schimbare care survine. Precizam faptul ca, in functie de
constrangerile  Achizitorului si de situatiile exceptionale care vor aparea, parioada de
desfasurare a grupelor de formare poate suferi modificari, ce vor fi comunicate in termen util
prestatorului, cu cel putin 5 zile inainte de demararea sesiunii de formare. Prestatorul va
raspunde de respectarea normelor de sanatate si securitate in munca si de prevenire si stingere
a incendiilor la locul de derulare a sesiunilor de formare, pe intreaga durata a zilei de formare.
Vor fi respectate orice alte conditii impuse de actele normative care reglementeaza
organizarea cursurilor de formare profesionala continua a adultilor. Astfel, cursurile furnizate
in conformitate cu Ordonanta Nr. 129/2000 privind formarea profesionala a adultilor cu toate
modificarile ulterioare, Hotararea Nr. 481/2015 privind modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind formarea
profesionala a adultilor, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 522/2003, Ordinul 3973/2014
privind echivalarea nivelurilor de calificare.

Achizitorul va pune la dispozitia Prestatorului informatii, in vederea punerii la dispozitie a
acestora participantilor la sesiunile de formare.

Atributiile organizatorului de curs:
- Formarea grupelor si contactarca tclcfonica a participantilor in vederca centralizarii

confirmarilor de participare si a altor detalii necesare bunei organizari a sesiunii;

- Transmiterea informarilor cu privire la detaliile aferente organizarii sesiunii la care au
fost confirmati;

- Identificarea datelor necesare serviciilor oferite (contactare, centralizare, intocmire
liste);

- Realizarea unui mailing-list, care cuprinde adresele de e-mail ale participantilor din
cadrul grupei de formare;

- Transmiterea de e-mail-uri de informare catre participantii respectivei grupe;

- Informarea telefonica si prin e-mail a participantilor cu cel putin 10 zile calendaristice
inainte de sesiunea de formare, cu detalii referitoare la modalitatea in care se va derula
sesiunea la care vor participa, precum si cu orice schimbare care survine;

- Verificarea echipamentelor din sala si a conexiunii la internet;

- Semnalarea locului unde se gaseste sala, pentru a facilita accesul participantilor,
pregatirea si verificarea acesteia, pentru a verifica daca conditiile sunt cele solicitate in
prezentul caiet de sarcini,

- Realizarea mapei organizatorului (lista cu datele de contact ale participantilor, lista de
prezenta, lista de distribuire suport curs, lista de distribuire alte materiale, formularele
de evaluare a cursului, testele si orice alt document pe care-l poate solicita
Achizitorul);

- Realizarea mapei participantului (agenda cursului, suportul de curs, prezentare legata
de temele orizontale ale proiectului, formularele de evaluare a participantilor, testele si
oricare alt document solicitat de Achizitor);
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- Pregatirea consumabilelor necesare formatorului/ participantilor;

- Informarea participantilor referitor la sesiunea de formare, masa etc.;

- Multiplicarea materialelor de formare si realizarea copiilor documentelor necesare
formatorului /cursantilor;

- Contactarea Achizitorului in dimineata zilei in care incepe sesiunea, pentru a da
informatii referitoare la prezenta participantilor/ alte informatii solicitate de catre
echipa de proiect;

- Realizarea a minim 6 poze relevante pe parcursul derularii fiecarei grupe de formare;

- Predarea raportului de activitate lunar, a pontajului, a raportului cu analiza
chestionarelor de satisfactie a cursantilor si a altor documente, Achizitorului, in
primele 7 zile lucratoare ale lunii respective, pentru activitatea desfasurata in luna
anterioara.

Niciun expert propus nu trebuie sa se afle in vreun conflict de interese cu
responsabilitatile acordate lor si/sau cu activitatile pe care le vor desfasura in cadrul
contractului, in plus, pe toata durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua
toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de natura sa compromita realizarea
cu impartialitate si obiectivitate a activitatilor desfasurate pentru realizarea obiectivelor
contractului. Indiferent de durata perioadei de desfasurare a activitatilor expertilor
propusi, Prestatorul se va asigura si va urmari cu strictete ca oricare dintre acestia sa
cunoasca foarte bine si sa inteleaga cerintele, scopul si obiectivele contractului, cerintele
regulilor si regulamentelor Uniunii Europene si legislatiei romanesti relevante, specificul
activitatilor pe care urmeaza se le desfasoare in cadrul contractului si a componentei/lor
acestuia in care sunt direct implicate, precum si a responsabilitatilor atribuite.

Toti expertii propusi, organizatorii de curs si formatorii, trebuie sa garanteze ca in cadrul
acestui contract sunt disponibili pe intreaga perioada de executie a contractului, pentru
realizarea activitatilor prevazute, indiferent de numarul de zile lucratoare prevazute pe
expert si/sau perioada in care acesta isi desfasoara activitatile atribuite.

Pe perioada de derulare a contractului, in cazurile foarte bine justificate, expertii propusi
de catre ofertant pot fi inlocuiti, doar cu acordul Achizitorului, cu alte persoane care sa
indeplineasca intocmai cerintele de calificare prevazute in documentatia de atribuire.
Achizitorul isi rezerva dreptul de a solicita inlocuirea oricarui expert propus in conditiile
obtinerii de evaluari necorespunzatoare in procent de 50%, in cadrul a minim doua sesiuni
de formare derulate.

Nota: Pe langa expertii solicitati, ofertantii vor include in ofertele lor si alti experti, daca
vor considera acest lucru necesar in vederea acoperirii cerintelor caietului de sarcini.
Costurile acestora sunt suportate de prestator in limita bugetului contractului, in plus,
Ofertantul va asigura personalul administrativ care este necesar echipei sale. Ofertantul va
stabili cum isi desfasoara echipele/locatie, cati experti va aloca, precum si rolul si
responsabilitatile acestora in cadrul contractului.

Documentele justificative care trebuie sa insoteasca factura pentru serviciile de
organizare curs: baza de date cu participantii, raport lunar de activitate, raport de activitate
si pontaj lunar al organizatorilor de curs, lista participanti, invitatii, confirmari de
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participare, lista de distribuire suport-curs, lista de distribuire alte materiale, formulare de
evaluare, liste de distributie a diplomelor, teste de evaluare a participantilor, 6 fotografii
per grupa, centralizator note, CD/DVD, documente justificative (in format editabil si
scanat).
Prestatorul este responsabil de colectarea, verificarea si predarea tuturor documentelor
aferente sesiunilor de formare, precum si de corectitudinea intocmirii si corelarea acestora
cu cerintele AM POCU.
RAPORTAREA ACTIVITATILOR

Prestatorul de servicii va elabora la finalizarea fiecarei luni calendaristice, in termen de 7
zile lucratoare, un raport al activitatilor. Acest raport va avea o componenta financiara
continand descrierea dataliata a modului de desfasurare a activitatilor si a cheltuielilor
aferente serviciilor de formare profesionala si organizarii programului de formare, inclusiv
documente justificative aferente (plan de amplasament al salii, pontaje lunare si rapoarte
de activitate lunare pentru formatori, raport pentru activitatile/ sesiunile de formare,
insotite de documentele anexe ale fiecarei sesiuni de formare (formulare feedback, lista
date de contacte personalizata, lista prezenta zilnica personalizata, lista difuzare certificate
personalizata, formular evaluare cursant, minim 6 fotografii relevante pentru activitatea de
formare, pe parcursul derularii sesiunilor, alte documente relevante etc.), dificultatile
intampinate si solutii propuse pentru depasirea acestora.
Rapoartele vor fi transmise in format letric in 2 exemplare si pe suport informatic
(CD/DVD/MEMORY- STICK).
Prestatorul va transmite rapoarte Autoritatii contractante, conform urmatoarelor prevederi:
e Raport lunar cu privire la:

Desfasurarea activitatii: rapoarte si pontaje lunare formatori teorie si practica, lista de

prezenta cu semnaturile cursantilor pentru teorie si practica,

Numarul de participanti, numarul de persoane retrase/ exmatriculate, data si motivele

retragerii/ exmatricularii acestora.

Poze, filmari (practica),

Problemele deosebite aparute in desfasurarea activitatii,

Observatii, concluzii daca este cazul.
e Raport final cu privire la:
Desfasurarea activitatii- planificare cursuri,
Numarul de participanti, numarul de persoabe retrase/exmatriculate, data si motivele

retragerii /exmatricularii acestora,

Problemele deosebite aparute in desfasurarea activitatii,

Proces verbal de examen al fiecarei serii,

Copii dupa certificatele de absolvire si suplimentul descriptive al certificatului in
maxim 30 de zile da la absolvire (Conditie obligatorie pentru efectuarea platii finale);

1.4. Date privind procedura aplicata
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Tindnd seama de prevederile cuprinse in Contractul de Finantare si dispozitiile Legii nr.
98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, privind achizitiile publice, modalitatea de
atribuire a acestui contract de servicii este: procedura simplificata proprie, conform
Normelor procedurale interne privind achizitia de servicii din categoria celor cuprinse in
Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, de atribuire aplicabila in cazul
serviciilor sociale si al altor servicii specifice.

1.5. Necesitatea achizitionarii serviciilor care fac obiectul contractului ce va fi atribuit
Serviciile de formare profesionala sunt necesare pentru sustinerea si implementare
activitatilor derulate in cadrul proiectului POCU/138/4/1/115031 “COMUNITARIA -
Interventie personalizata pentru reducerea marginalizarii in Comuna Cotofenii din Fata”,
conform contractului de finantare semnat.

2. Cerinte speciale

Prestatorul va lua toate masurile necesare pantru a asigura vizibilitatea finantarii din partea
Uniunii Europene. In acest sens, Prestatorul va aplica prevederile Manualului de Identitate
Vizuala pentru instrumente structurale in Romania si disponibill in format electronic la
adresa http://www.fonduri-ue.ro/images/files/transparenta/comunicare/MIV.v2.2014.2020.pdf
Se va asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, materialelor, datelor si informatiilor in
legatura cu Proiectul, care au fost indicate de catre parti ca fiind confidentiale. Prestatorul va
respecta legislatia romaneasca in vigoare pentru toate tipurile de activitati si cheltuieli pe care
le presteaza.

Managementul contractului:

Autoritatea contractanta — Achizitorul este beneficiarul acestui proiect, si, in aceasta calitate
va fi responsabil, prin echipa de proiect, pentru toate aspectele privitoare la coordonarea
implementarii eficiente a activitatilor prevazute in oferta Prestatorului.

Prestatorul

Prestatorul este responsabil pentru executia la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
oblinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini.

Prestatorul va realiza toate cerintele acestui contract respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.

Prestatorul va furniza tuturor partilor implicate in proiect toate informatiile solicitate
referitoare la proiect.

Structura de management

Managementul contractului va fi asigurat de catre Managerul de Proiect si Coordonatorul
Formare Profesionala din partea Achizitorului.

Orice decizie asupra modului de derulare si implementare a activitatilor contractului va fi
luata de comun acord cu echipa de implementare a proiectului si Managerul de proiect.

RESPONSABILITATI GENERALE ALE PRESTATORULUI
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In temeiul contractului de achizitie publica avand ca obiect servicii de formare profesionala,
activitatea ofertantului declarat castigator al procedurii se va desfasura in functie de
urmatoarele repere:

Prestatorul este direct raspunzator de efectuarea instructajului si intocmirea fiselor de
protectie a muncii si PSI pentru participant, efectuarea analizelor medicale (daca este
cazul) pentru desfasurarea activitatii practic. Prestatorul va asigura toate conditiile ca,
pe durata instruirii practice cursantii sa parcurga programa de instruire practica, in
conditii de securitate a muncii. Prestatorul isi asuma responsabilitatea privind
respectarea normelor de protectia muncii si va nominaliza o persoana responsabila.
Prestatorul, in cazul cazul lipsei unuia sau mai multor cursanti de la activitatile
practice si teoretice timp de mai mult de 2 zile consecutive, va comunica scris
persoanei responsabile de monitorizarea programului din partea Comunei Cotofenii
din Fata, numele si prenumele persoanei (persoanelor) pentru ca aceasta sa poata
identifica cauzele lipsei de participare la program a persoanei ( persoanelor ) in cauza.
Prestatorul va tine o evidenta riguroasa de prezenta la programul de formare
profesionala a cursantilor prin intocmirea de liste de prezenta cu semnatura acestora si
nu poate aproba, fara acordul Comunei Cotofenii din Fata, retragerea cursantilor de la
programul dc formarc profcsionala.

Programele de formare profesionala vor trebui sa inceapa la data stabilita in
propunerea tehnica.

In termen de 5 zile de la inceperea programului de formare profesionala prestatorul va
transmite Comunei Cotofenii din Fata orarul de desfasurare al programului de formare
profesionala

Prestatorul va include in oferta financiara toate cheltuielile cu privire la derularea
cursurilor (lectori, evaluator, material consumabile teorie, material practica, spatii
pentru realizarea activitatii de practica, taxele de eliberare a diplomelor etc.).
Prestatorul va elabora programa de curs ca parte a ofertei tehnice. Aceasta va cuprinde
detalii referitoare la sesiuni, obiectivele de invatare specific fiecarei sesiuni, tehnicile
de invatare utilizate, durata fiecarei sesiuni. Vor fi mentionate materialele si
echipamentele folosite, documentele distribuite participantilor, metodologia de
examinare finala a participantilor.

Prezenta cursantilor la pregatirea teoretica si practica va fi urmarita de catre formatori
cu ajutorul catalogului.

Pe perioada de desfasurare a programului de formare, prestatorul are obligatia de a
asigura suport de curs si materiale de instruire pentru ocupatiile care necesita astfel de
mijloace de invatare. Suportul de curs va cuprinde informatii despre subiectele
teoretice si practice ale cursului, structurate si detaliate astfel incat sa reiasa atingerea
obiectivelor. Informatiile din suporturile de curs sunt accesibile (se utilizeaza un
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limbaj accesibil, termenii noi sunt explicate, se ofera exemple, exista elemente de
marcare si de sumarizare a continutului de retinut) si adaptate pentru grupul tinta.

- Furnizorul trebuie sa asigure pregatirea teoretica si practica pe toata perioada cursului.

- Orele de practica si teorie se vor desfasura in spatii dotate corespunzator puse la
dispozitie de ofertant (sau de colaboratorii acestuia, pe baza de Acord de colaborare).
De asemenea, prestatorul trebuie sa asigure cursantilor materiale de instruire practica
(echipamente de protectie, materiale specific meseriei pentru instruirea practica etc.
daca este cazul) si rechizite (manuale, suporturi de curs, caiete, pixuri etc.,daca este
cazul).

- Prestatorului nu ii este permis sa foloseasca cursantii la alte activitati decat la cele
strict educative specific meseriei si cuprinse in programa de pregatire.

- Prestatorul are obligatia sa intocmeasca condica de prezenta si pontajele pentru
practica si teorie a formatorilor.

- La finalul perioadei de derulare a cursurilor, prestatorul va organiza examenele de
absolvire in conformitate cu prevederile art.7 si urm. din Ordinul nr. 501/5253/2003 al
Ministerului Muncii , solidaritatii sociale si familiei, cu modificarile aferente;

- Prestatorul va organiza evaluarea finala a nivelului de cunostinte teoretice si practice
ale cursantilor in vederea certificarii acestora si va asigura toate materialele necesare
pentru examinare, conform reglementarilor legale in vigoare pentru formarea
profesionala.

- Cursurile se vor incheia cu examenul de absolvire (conform Legii nr. 129/2000 cu
modificarile si completarile ulterioare) pentru fiecare absolvent eliberandu-se certificat
de formare profesionala/ absolvire (emis de M.E.C.T si M.M.S.S.F, conform
modelului din H.G. 522/2003) si suplimentul descriptiv al certificatului (conform
modelului din H.G 522/2003).

3.Conditii de participare:

| . Situatia personala a Operatorilor economici, inclusive cerintele referitoare la inscrierea

in registrul comertului sau al profesiei

A. Situatia personala a ofertantului
1. Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile
prevazute la art. 164, 165,167 din Legea nr.98/2016. Se vor completa formularele —
declaratii model atasate in acest sens.

2. Evitarea conflictului de interese
Se va completa Formularul nr. 5.

B.Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
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1. Documente care dovedesc forma de inregistrare a operatorului economic

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in
conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca
nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are
capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.

Modalitatea de indeplinire

Se vor prezenta:

Certificat Constatator emis de ORC de pe ldngd Tribunalul judetului in care este
inregistrat in termen si valabilitate (nu mai vechi de 30 de zile la data depunerii ofertei) din
care sa rezulte ca activitatea principal/secundara pe care o desfasoara conform codificarii
CAEN corespunde obiectului contractului, sau in cazul ofertantilor straini, documente
echivalente emise in tara de rezidenta, in original sau copie cerificata Conform cu
originalul, insotite de o traducere autorizata a acestora in limba romana — documente
prezentate odata cu depunerea ofertelor. Informatiile cuprinse in certificatul constatator
trebuie sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.

Copie, conform cu originalul, dupa Certificatul de Inregistrare

Alte doecumente edificatoare, dupi caz.

I1. Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Cerinta nr. 1 Experienta similara

Ofertantul va prezenta o lista a principalelor prestari de servicii in cursul unei perioade care
acopera cel mult 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor, si a beneficiarilor publici sau privati din
care sa relasa ca ofertantul a prestart servicii similare in valoare cumulate de 476.000 lei fara
TVA, la nivelul a cel putin un contract sau mai multe contracte. Ultimii trei ani se raporteaza
la termenul limita de primire a ofertelor.

Modualitate de indeplinire.

Se vor complete documente justificative de catre operatorii economici participanti la
procedura de atribuire (Ofertant/ofertant asociat/tert sustinator cu informatiile aferente
situatiei lor. Pentru conversia valorilor prezentate in alte monede decat RON, se va utiliza
cursul mediu annual RON/valuta comunicat de BNR. Aceste documente justificative pot fi
copii ale unor parti relevante ale contractelor pe care le-au indeplinit, certificate/procese
verbale de predare-primire sau receptive, recomandari/certificari de buna executie/documente
privind modul de indeplinire a obligatiilor contractuale emise de beneficiar si documente de
receptive sau alte documente emise clientul privat beneficiar prin care se confirma prestarea
serviciilor. Se vor lua in calcul contractele executate de contractant unic, asociat sau
subcontractant.

In cazul in care operatorul economic demonstreaza capacitatea tehnica si/sau profesionala
invocand si sustinerea acordata, de catre unul sau mai multi terti, atunci operatorul are
obligatia de a dovedii achizitorului ca a luat toate masurile necesare pentru a avea acces in
orice moment la resursele necesare, prezentand un anagajament in acest sens. (Formular nr.



UNIUNEA EUROPEANA

Instrumente Structurale
2014-2020

17) Odata cu depunerea documentelor justificative se va prezenta angajamentul tertului
sustinator (Impreuna cu documente anexe la angajament, transmise acestora de catre tert/tertii
sustinatori, din care rezulta modul efectiv in care se va materializa sustinerea
acestuia/acestora). Odata cu angajamentul de sustinere, ofertantul are obligatia sa prezinte
documente transmise acestuia de catre tertul/ tertii sustinator/ sustinatori, din care sa rezulte
modul efectiv prin care tertul/tertii sustinator/sustinatori va/vor asigura indeplinirea propriului
angajament de sustinere, documente care se vor constitui anexe la respectivul angajament.
Ofertantul, prin actul incheiat cu tertul/tertii sustinator (i), trebuie sa garanteze materializarea
aspectelor ce fac obiectul respectivului angajament ferm, acest act devenind anexa la
anagajamentul ferm. In cazul in care Furnizorul intampina dificultati pe parcursul executarii
Contractului, iar pentru a demonstra indeplinirea criteriilor referitoare la situatia economica si
financiara a beneficiat de sustinerea unui/unor tert/terti, Prestatorul cesioneaza, cu titlu de
garantie, in favoarea Achizitorului, orice drept la despagubire si/sau pretentie la daune pe care
le-ar putea avea impotriva tertului/tertilor sustinator(i) pentru nerespectarea obligatiilor
asumate prin angajamentul ferm de sustinere. In acest sens, prin actul incheiat intre Furnizor
si tertul/tertii sustinator(i), anexa la Contract, partile vor stabili dreptul Achizitorului la orice
drept la despagubire si/sau pretentie la daune pe care le-ar putea avea Furnizorul impotriva
tertului/tertilor sustinator(i) pentru nerespectarea obligatiilor asumate prin angajamentul ferm
de sustinere.

Cerinta nr. 2 Informatii privind asocierea, subcontractantii si terii sustinatori

Ofertantul va prezenta documente proprii sau ale subcontractatilor, acordul de asociere dintre
parti, in vederea participarii la procedura, care va identifica clar activitatile pentru care este
responsabila fiecare dintre parti si persona desemnata ca reprezentant legal in relatia cu
Achizitorul. Aceste documente se vor prezenta in copie Conform cu Originalul, semnate si
stampilate de reprezentantul legal al ofertantului/Asocierii. (Formular nr. 7, Formular nr.8,
Formular 16)

Participarea la procedura de achizitie este permisa tuturor operatorilor economici, indiferent
de nationalitate, autorizati de catre Autoritatea Nafionald pentru Calificiri — AN.C. -
CN.F.P.A.). Ofertantii participanti la procedura vor prezenta documente justificative prin
care sa demonstreze ca sunt furnizori de FPC autorizati.

4. Locul implementarii contractului

Implementarea activitatilor prevazute in prezentul caiet de sarcini se va desfasura in:

- Comuna Cotofenii din Fata.

- Centrul Comunitar Cotofenii din Fata.

Contractorul va desemna o persoana (coordonator) care va colabora cu autoritatea
contractanta pe toata perioada derutarii contractului si care va fi disponibila pentru sedinte
de lucru desfasurate la sediul autoritatii contractante.

5. Durata contractului de servicii: de la data semnarii acestuia pana la finalizarea obligatiilor
contractuale, pe perioada de implementare a proiectului COMUNITARIA - Interventie
comunitara integrati in Comuna Cotofenii din Fata POCU/138/4/1/11503.

6. Monitorizarea si evaluarea
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Monitorizarea serviciilor prestate de furnizorul de servicii de formare profesionala
presupune verificarea directa, de catre reprezentantii Comunei Cotofenii din Fata, jud. Dolj,
care vor verifica modul in care sunt implementate serviciile contractante. Prestatorul trebuie
sa accepte vizite neanuntat ale reprezentantilor Achizitorului care verifica modul de
implementare al contractului. Evaluarea serviciilor va fi facuta pe parcursul derularii
contractului in baza ofertei tehnice, a informatiilor culese in urma vizitelor de monitorizare.
Operatorul economic selectat este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor
activitatilor prevazute si prezentate si pentru obtinerea rezultatelor stabilite in caietul de
sarcini.

Operatorul economic selectat va realiza toate cerintele acestui contract respectand si
aplicand cele mai bune practici in domeniu.

Operatorul economic selectat are obligatia de a propune spre mobilizare experti calificati
pentru realizarea activitatilor prevazute in caietul de sarcini. Operatorul economic selectat
este responsabil pentru activitatea expertilor si pentru obtinerea rezultatelor cerute.

Daca se constata neconcordante Achizitorul poate oblige Furnizorul de servicii la plata unor
penalitati, cuantumul si baza de calcul a acestora fiind stabilita prin contract. Daca se decide
aplicarea penalitatilor, Comuna Cotofenii din Fata, are obligatia de a informa in scris
prestatorul asupra motivelor care au determinat aceasta decizie.

Toate serviciile, produsele si documentatia aferenta (daca este cazul) se predau pe baza de
Proces-Verbal realizat de catre Contractor si semnat de Contractor si Beneficiar.

Pentru asigurarea celei mai bune utilizari a resurselor implicate in prestarea serviciilor in
cadrul proiectului, achizitorul se poate prezenta la receptia serviciilor cu un expert care sa
evalueze tehnic respectarea elementelor cantitative si calitative aferente serviciului de catre
contractor.

7.Valoarea estimata a achizitiei: 476.000 lei fara TVA, dcfalcata dupa cum urmeaza:

a) Servicii formare profesionala — 180 ore = 140.000 lei fara TVA (1.000 lci fara TVA x 140
cursanti)

b) Servicii formare profesionala 360 ore = 336.000 lei fara TVA (2.000 lei fara TVA x 168
cursanti)

Pretul cursului acopera integral costul furnizorului de formare, inclusiv cu deplasarea acestuia
in comuna Cotofenii din Fata, jud. Dolj pentru derularea cursurilor teoretice. Componenta de
practica va fi asigurata de furnizorul de formare profesionala si are in vedere deplasarca
grupului tinta la bazele de practica.

8. Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut

In situatia in care ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, autoritatea contractanta va
solicita transmiterea de noi preturi. In solicitare se vor mentiona data si ora la care se vor
transmite, respectiv deschide noile oferte.
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9. Cerinte cu privire la prezentarea ofertei:
9.1. Propunerea tehnica
Prin propunerea tehnica ofertantul trebuie sa demonstreze ca a inteles corect cerintele
caietului de sarcini si ca oferta tehnica prezentata indeplineste in totalitate aceste cerinte.
Propunerea tehnica va contine toate specificatiile tehnice, prin care ofertantul va demonstra
corespondenta acesteia cu cerintete prevazute in prezentul Caiet de sarcini.
Informatiile din propunerea tehnica trebuie sa permita identificarea cu usurinta a
corespondentului cu toate cerintele minime impuse in Caietul de sarcini.
In cadrul propunerii tehnice ofertantul va trebui sa descrie detaliat activitatile desfasurate
pentru implementarea contractului, planificarea activitatii organizatorilor de curs si a
formtarilor, toate acestea correlate cu Graficul de implementare (Graficul va fi prezentat
astfel: ziua 1, ziua 2,......ziua n, pentru fiecare curs in parte)
Ofertantul va prezenta in cadrul Propunerii tehnice:
a) Descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative, etc) pe
care le pune la dispozitie pentru realizarea activitatilor propuse
b) Metodologia de desfasurare a cursurilor:
- Prezentarea strategiei alese pentru sustinerea cursului si motivarea alegerii acesteia
- Prezentarea metodelor utilizate in procesul de sustinere a cursurilor si justificarea
alegerii acestora
- Prezentarea variantei initiale a pachetului de curs. Ofertantul va prezenta
urmatoarele elmente ale acestuia: agenda cursului (ziua 1, ziua 2,......ziua n) structura
detaliata a suportului de curs, propuneri de elemente interactive (minim 2 exercitii
sau studii de caz)
- Prezentarea modalitatilor de evaluare,
c) Metodologia de prestare a serviciilor de organizare programe de formare
profesionala
In cadrul propunerii tehnice ofertantul are obligatia de a prezenta si:
- Declaratia pe propria raspundere prin care operatorul economic declara faptul ca la
eleborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de mediu, social si cu
privire la relatiile de munca pe toata durata de indeplinire a contractului (Formular nr. 6)
Informatii detaliate privind reglementarile in vigoare la nivel national privind confitiile de
munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca se pot obtine de la Inspectia
Muncii sau de pe site-ul http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html

in cazul unei asocieri, aceasta declarative va fi data in numele asocierii de catre lierul de
asociere. Informatii privind reglementarile in vigoare la nivel national privind conditiile de
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mediu se pot obtine de la Agentia Nationala Pentru Protectia Mediului sau de pe site-ul
http://www.anpm.ro/web/guest/legislatie.

Draftul de contract va fi asumat de catre ofertant prin semnarea si stampilarea acestuia pe
fiecare pagina, documentul fiind depus impreuna cu oferta tehnica a ofertantului. Oferta
tehnica va fi depusa pana la data si ora limita de depunere a ofertelor precizate in anuntul de
participare/invitatia de participare. In cazul in care oferta contine propuneri de modificare a
clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanta in cadrul documentatiei
de atribuire care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar ofertantul
desi a fost informat de respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective,
oferta este considerata neconforma.
Documentele prezentate intr-o alta limba decat limba romana vor fi insotite de o traducere
autorizata.
9.2. Propunerea financiara
Propunerea financiara va include cheltuielile prestatorului cu personalul si mijloacele
material, etc folosite pentru indeplinirea obligatiilor contractuale.
- Propunerea financiara va fi exprimata in lei si va contine valoarea totala a achizitiei fara
TVA si se va transmite pana la data si ora limita de depunere a ofertelor.
Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat acesta sa furnizeze toate
informatiile solicitate cu privire la pret, precum si sa acopere posibilele situatii neprevazute ce
ar presupune costuri suplimentare pentru beneficiar.
Oferta financiara va cuprinde:

— Formularul de oferta;
Oferta va include datele de contact si contul de trezorerie al ofertantului.
Ofertantul va respecta cerintele impuse in documentatia de atribuire privind modul de
prezentare a ofertei financiare.

Nu se accepta propuneri alternative.
Pretul contractului de achizitie public ESTE FERM SINU SE REVIZUIESTE

9.3 Modul de prezentare a ofertei

Oferta compusa din Propunerea tehnica, Propunerea Financiara, documentele privind
conditiile de participare, Formularele anexate, draft contract de servicii insusit, etc vor fi
transmise, prin posta la sediul: Primaria Comunei Cotofenii din Fata, Comuna Cotofenii
din Fata, str. Cotofenilor, nr. 442, judetul Dolj, cod postal 207013, telefon de contact:
0251/446598.

10. Modalitati de facturare, finantare si conditii de plata:
Contractorul va factura serviciile prestate la termenul de livrare mentionat in prezentul caiet.
Facturile se vor achita in termen de maxim 60 de zile de la receptionarea serviciilor,
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cantitativ si calitativ, pe baza de proces verbal de receptie, precum si Inregistrarea facturii la
Achizitor, din fondurile alocate in bugetul Proiectului, la momentul respectiv.

Decontarea facturilor se va face numai in masura in care aceasta este insotita de documente
justificative (proces verbal de receptie a serviciilor si alte documente care sa ateste ca
serviciul a fost prestat conform prezentului caiet de sarcini CD/DVD cu fotografii, raport de
activitate lunar si final) care atesta respectarea tuturor elementelor tehnice (cantitative si
calitative) incluse in prezentul caiet de sarcini.

Prestatorul va furniza Achizitorului facturile emise impreuna cu documentele justificative,
respective:

- Dovada finalizarii cursului cu examen si certificatele/diplomele de absolvire a cursului
pentru participant, insotite de un tabel centralizator al certificatelor/diplomelor cu
seria si numarul acestora;

- Raport pentru cursul desfasurat, insostit de urmatoarele documente: documentele
anexe ale fiecarei sesiuni de formare (rapoarte de activitati lunare pentru formatori,
raport pentru activitatile/sesiunile de formare, insotite de documentele anexa ale
fiecarei sesiuni — formulare feedback, lista date de contacte personalizata, lista
prezenta zilnica personalizata, condica, lista distribuire suport curs, lista distribuire
material, lista difuzare certificate personalizata, formulare evaluare cursant, minim 6
fotografii relevante pentru activitatea de formare, etc)

- Alte documente relevante.

11. Alte Informatii
Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile

Termenul limita de depunere a ofertei: 30.09.2020 orele 14.00
Limba de redactare a ofertei: limba Romana
Modalitatea de finalizare a achizitiei: contract de servicii

Modalitatea de selectare:

Va fi selectata oferta operatorului economic declarata consforma si admisibila, care are
“pretul cel mai scizut” pentru valoarea totala a serviciilor solicitate.

Garantii

Furnizorul de servicii de formare profesionala garanteaza ca sesiunile de calificare pe care le
va furniza vor fi prestate in concordanta cu autorizatia sa de furnizor de formare profesionala
emisa de ANC si ca va depune toate dilientele ca indicatorii proprii ai acestui contract de

prestari servicii vor fi atinsi in cele mai bune conditii.
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Eventuale solicitari de clarificiri din partea operatorilor economici, vor fi facute in timp util

astfel incat, raspunsul autoritdtii contractante la aceste solicitdri si poata fi transmis
operatorilor economici cu cel putin 24 de ore inainte de data limitd de depunere a ofertelor.
Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limita pentru
depunere, stabilite in caietul de sarcini si in anuntul de participare.

Oferta transmisa sau depusa la o alta adresa/e-mail decat cea stabilita sau dupa expirarea datei
limita pentru depunere se returneaza nedeschisa.

Legislatie aplicabila: Procedura simplificata proprie privind atribuirea contractelor de

achizitie publica/cadru care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in
Anexa 2 la Legea achizitiilor publice 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de data
limita stabilita pentru depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifca oferta dupa expirarea datei limita
pentru depunerea ofertei.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate stabilita
de catre autoritatea contractanta.

Anularea procedurii de atribuire

Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de servicii in urmatoarele cazuri:

a)- daca nu a fost depusa nicio oferta;

b)- daca toate ofertele au depuse au fost respinse;

¢)- daca este imposibila incheierea contractului de servicii.

12. Dispozitii finale

Toate rapoartele, datele, materialele compilate sau produse de furnizor in cadrul acestui
contract vor constitui proprietatea Achizitorului, Furnizorul trebuie sa fie autorizat ca
organizatie care detine si prelucreaza date cu caracter personal — o copie a acestei
autorizatii va fi inlusa in Propunerea Tehnica care va fi inaintata.

Furnizorul va trata toate documentele, datele si informatiile cu care va intra in contact sau pe
care le va accesa, ca avand caracter personal si confidential si se va conforma in consecinta
tuturor legilor, normelor si reglementarilor in vigoare din Romania. Exceptie vor face
documentele din cadrul prezentului dosar de achizitie publica, asa cum este definit de prevederile
Legii 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.
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De asemenea, cu exceptia cazului in care este necesar ca Furnizorul sa dezvaluie anumite
informatii in scopul executarii contractului sau in cazul in care documentele mentionate mai sus
au caracter de informatie de interes public, furnizorul nu va publica sau dezvalui nici o
informative fara acordul prealabil scris al Achizitorului. In caz de dezacord, primeaza decizia
Achizitorului. Oricare dintre documentele si informatiile emise sau accumulate prin executarea
acestui contract trebuie sa respecte regimul specific proiectelor cu finantare nerambursabila in
ceea ce priveste accesibilitatea, disponibilitate si pastrarea.

Pentru informatii suplimentare va rugam sa va adresati la sediul: Primaria Comunei Cotofenii
din Fata, Comuna Cotofenii din Fata, str. Cotofenilor, nr. 442, judetul Dolj, cod postal
207013, E-mail: cotofeniidinfata@gmail.com, telefon de contact: 0251/446598

Intocmit,
Expert cooptat achizitii publice,

~

Draga Silvia



